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План мероприятий

№ 

п/

п

Проблема Коренные 

причины

Планируемые 

мероприятия

ФИО, должность 

ответственного

Сроки Исполнение

1 Длительные и частые 

переходы старшего 

воспитателя, 

воспитателей

Излишние 

перемещения

Приобретение 

моноблока для 

внедрения форм в 

электронном виде

Акульшина Н.А., 

заведующий

26.09.2025

-

02.11.2025

Ремонт, 

переоборудование 

помещения, 

приобретение и 

установка оргтехники, 

разработка стандарта 

рабочего места

2 Отрыв воспитателей 

от основной работы, в 

связи с подготовкой 

отчетной 

документации

Длительное время 

подготовки отчета, 

в том числе с 

учетом устранения 

ошибок

Разработка 

визуальной формы 

(плана-графика) 

предоставления 

отчетности

Сергеева И.В., 

заместитель 

заведующего по 

УВР, Веденко Е.Н., 

старший 

воспитатель

03.11.2025

-

17.11.2025

Создание цифрового 

банка типов и видов 

отчетов в зависимости 

от целей и сроков 

исполнения

3 Длительное ожидание 

при отсутствии 

старшего воспитателя 

на рабочем месте

Излишние 

перемещения

Создание единого 

хранилища отчетной 

документации в 

электронном виде

Веденко Е.Н., 

старший 

воспитатель

03.11.2025

-

17.11.2025

Создание единого 

хранилища отчетной 

документации

4 Частые возвраты 

документов на 

доработку в связи с 

ошибками

Разные виды 

отчетов

Создание банка 

шаблонов

Веденко Е.Н., 

старший 

воспитатель

18.11.2025

-

27.11.2025

Разработка шаблонов 

отчетов



Примеры улучшений

Рабочее место старшего воспитателя

Было: Стало:



Примеры улучшений

Переход на электронный документооборот

Было: Стало:



Примеры улучшений

Создание цифрового банка шаблонов

Было: Стало:



Примеры улучшений

Создание единого хранилища отчетной 
документации

Было: Стало:


